Fundusze . ©® 5 g
R Rzeczpospolita promuje Unia Europejska
Europejskie 2 4 L
E Program Regionalny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Poddebice, dn. 28.01.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zorganizowania i przeprowadzenia szkolen dla uczniéw — uczestnikéw projektu —
“Staze drogg do sukcesu” realizowanego w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Poddebicach
wspoéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych
w Poddebicach

ul. Polna 13/15, 99-200 Poddebice
dzialajgcy w imieniu

Powiatu Poddebickiego

LIRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020”.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla uczniéw —
uczestnikbw projektu — “Staze drogg do sukcesu” realizowanego w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych w Poddebicach wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata
2014-2020.

Szkolenie — Bella Italia —kurs kuchni wioskiej dla max. 20 uczniéw (2 grupy po 10 oséb: 30
godzin na grupeg)

Szkolenie bedzie trwato co najmniej 30 godzin lekcyjnych na jedng grupe (1 godz.= 45 minut).
Forma szkolenia bezposrednia w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zapewni sale wraz ze stanowiskami do gotowania i sporzgdzania potraw.

Program szkolenia:

1.Co i gdzie? czyli krétka podrdz po kulinarnej historii Italii.

2.Witoskie smaki, wybor produktow wysokiej jakosci , technika wykonywania dan, tworzenia
kompozycji smakowych, dobér dodatkow.

3.Wspdlne przygotowania przestawek, dan giéwnych i deserow.

Zamawiajgcy opisujgc przedmiot zamowienia uwzglednit nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien:

8000000-4 -Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Grupa docelowa:
Uczniowie technikum z Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Poddebicach.

»Staze drogg do sukcesu”
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w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020
Beneficjent: Powiat Poddebicki
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Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$é szkolenia, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi, opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

2. Szkolenie musi by¢ prowadzone przez wyktadowcow i instruktoréw, posiadajgcych niezbedne
kwalifikacje, zas6b wiedzy oraz doswiadczenie zawodowe, zapewniajgce nalezytg realizacje
zamowienia.

3. Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Zespot Szkét
Ponadgimnazjalnych i dokumentowania przeprowadzonych zaje¢ oraz frekwencji uczestnikow.

4. Woydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

5. Przekazania po zakonczeniu szkolenia:

- faktury za wykonang ustuge,

- imiennego wykazu osob, ktére ukonczyty szkolenie,

- zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenie,

- innej dokumentac;ji niezbednej do rozliczenia szkolenia.

Planowany termin i harmonogram realizacji zaméwienia: do 31 lipca 2022 r.
Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej — kopia
wpisu.

2. Doswiadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia — wykonawca powinien
posiadac niezbedne kwalifikacje do prowadzenia szkolenia lub dysponowaé co najmniej jedng
osobg zdolna do wykonania zamdwienia i posiadajacg doswiadczenie w przeprowadzaniu
szkolen z zakresu kuchni wioskiej dla wskazanej w zapytaniu grupy docelowej. Osoby te
powinny wykazac sie co najmniej 3 szkoleniami zorganizowanymi dla grupy minimum 10 oséb
trwajgce co najmniej 20 h.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest uzupetni¢ Zalgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego. Wykonawca powinien wskaza¢ osoby skierowane do realizacji
zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia
i doswiadczenia, niezbednych do wykonania zamdwienia.
Wykonawca powinien dysponowaé wykwalifikowang kadrg dydaktyczng spetniajgcg kryteria:
» wyksztatcenie srednie lub wyzsze gastronomiczne,
= osoba/osoby wskazane przez Wykonawce powinny wykazaé sie
przeprowadzeniem wskazanej przez Zamawiajgcego ilosci szkolefn/kursow i
godzin dla okreslonej ilosci oséb
w minimalnym wymiarze okreslonym przez  Zamawiajgcego
w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia oraz odpowiadajgcych swoim
rodzajem i tematykg ustugom zwigzanym z przedmiotem zaméwienia.

3. Zlozyt wypetnione os$wiadczenia o braku powigzan kapitalowych i osobowych
stanowigce Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
4.W celu potwierdzenia spetniania w/w warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawcy
zobowigzani sg dotgczy¢ do Formularza ofertowego:
- aktualny wypis z RIS,
- oSwiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych - Zatgcznik nr1
- wykaz os06b skierowanych do realizacji zamo6wienia — Zatgcznik nr 2
5.Niespetnienie powyzszych warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy.
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V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1) Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c¢) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Zamawiajgcy wykluczy oferte, ktéra nie bedzie zawierata wymaganych Zatgcznikéw okresinych w
Rozdziale Ill Zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY dla kazdej czesci

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamowienia oraz
spetniajgce wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteribw oceny ofert:

1. Cena — waga kryterium 90% (maksymalnie 90 punktéw), obliczana wedtug wzoru:

Punkty w Cena oferty najnizszej
kryterium x 90
cena=

Cena oferty rozpatrywane;j

2. Doswiadczenie 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia w realizacji szkoleh z obszaru
zlecanego szkolenia — waga kryterium 10% (maksymalnie 10 punktow)

Kryterium doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamoOwienia w zakresie realizacji szkoleh
z obszaru zlecanego szkolenia zostanie obliczone na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
wykazu ustug, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania w oparciu
o nastepujgce elementy:

- przeprowadzenie mniej niz 3 szkolen z obszaru zlecanego szkolenia dla wskazanej w zapytaniu
grupy docelowej (w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) - oferta
odrzucona,

- przeprowadzenie 3 szkolen z obszaru zlecanego szkolenia dla wskazanej w zapytaniu grupy
docelowej — w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) - 0,00 pkt,
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- przeprowadzenie 4 i wiecej szkolen z obszaru zlecanego szkolenia dla wskazanej w zapytaniu
grupy docelowej — ( w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) - 10,00 pkt,

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg sume
punktéw (suma punktéw = cena + doswiadczenie).

4. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych, niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy, ktorej
wz6r stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca sktadajgcy oferte oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig zalgczonego wzoru
umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

8. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

VI. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
1) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
2) Ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentow wymaganych
W niniejszym postepowaniu;
3) Przedstawi nieprawdziwe informacje;
4) Nie spetnia warunkéw udziatlu w postepowaniu nie wykazujgc wykonania co najmniej
3 szkoleh z obszaru zlecanego szkolenia dla okreslonej w zapytaniu grupy docelowej— w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
5) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty
wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegodlnosci jest nizsza o 30% od Sredniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert (chyba, ze wykonawca ztozy wyjasnienia odnosnie
zaoferowanej ceny).

VIL. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga od oferenta wniesienia wadium.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowigzek wypetnienia Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik do
niniejszego zapytania wraz z zatgcznikami.

2. W ofercie nalezy podac: cene brutto za przeszkolenie 1 ucznia oraz odpowiednio dla grupy
uczniéw w Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych w Poddebicach. Oferta powinna obejmowac
catosciowe przeszkolenie uczestnikow: zajecia, materialty dydaktyczne dla kazdego
uczestnika.
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3. Wykonawca skfada oferte w formie pisemne;.

4. Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelng technikg. Wszystkie
strony oferty powinny zosta¢ trwale spiete, zas oferta podpisana i parafowana przez
Wykonawce.

5. Formularz ofertowy nalezy wypetni¢ na zatgczonym druku i dostarczy¢ w wersji papierowej
drogg pocztowa, kurierska, osobiscie w terminie do dnia 08.02.2022r. do godziny 10.00
naadres, Zespét Szkét Ponadgimnazjalnych, ul. Polna 13/15, 99-200 Poddebice

z dopiskiem ,,Szkolenia dla uczniow” lub drogg elektroniczng scan oferty na adres:
projektzsp efs@wp.pl do dnia 08.02.2022r. do godziny 10.00

6. Lista dokumentdow jakie Wykonawca jest zobligowany ztozy¢ :
1) Formularz ofertowy;
2) Kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych - Zatgcznik nr 1;
4) Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamowienia — Zatgcznik nr 2

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Koszty przygotowania oferty oraz koszty jej dostarczenia ponosi Wykonawca.

2. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali
wykluczeni z postepowania i ktérych oferty nie zostaty odrzucone. Na wypadek takiej sytuacji
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriow oceny.

3. Brak odpowiedzi Zamawiajgcego na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktérego oferta zdobyta
najwieksza sume punktdw.

6. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowacé sie z Zamawiajgcym.
Osoba do kontaktu: Bozena Kotodziejek - kontakt: projektzsp efs@wp.pl, tel. 693 704 488.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO? dot. przetwarzania danych zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:
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= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych
w Poddebicach z siedzibg: ul. Polna 13/15, 99-200 Poddgbicel

=  Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w / Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych
w Poddebicach | z ktorym mozna si¢ skontaktowac pod adres: kadryzsp@wp.pl, tel. 43 678 31
13/

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego / na przeprowadzenia szkolen dla uczniow —
uczestnikow projektu — “Staze droga do sukcesu” realizowanego w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych w Poddg¢bicach / prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania;
=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawgq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

“ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Dyrektor Szkoly
Emilia Blaszczyk

»Staze drogg do sukcesu”
Projekt nr RPLD.11.03.01-10 -0057/19 wspoffinansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020
Beneficjent: Powiat Poddebicki
Realizator: Zespo6t Szkoét Ponadgimnazjalnych w Poddebicach



