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I.ZAMAWIAJĄCY 

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych 

w Poddębicach 

działający w imieniu 

Powiatu Poddębickiego 

ul. Polna 13/15, 99-200 Poddębice 

tel. 43 678 31 13 

projektzsp_efs@wp.pl 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie Zapytania ofertowego, zwane dalej 

„Postępowaniem”.  

2. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy                             

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, 

zmiany Zapytania ofertowego oraz wycofania Zapytania ofertowego w każdym czasie.  

7. Zamawiający informuje, że przez sformułowane „Dostawca” rozumie osobę fizyczną, 

osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega 

się o udzielenie zamówienia będącego wynikiem Postępowania, złożyła ofertę lub zawarła 

umowę w sprawie zamówienia będącego wynikiem Postępowania.  

III. KRÓTKI OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: zakup i dostawa sprzętu do pracowni elektrotechniki      

i elektroniki oraz do pracowni montażu, uruchamiania i konserwacji maszyn                      

i urządzeń elektrycznych w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych w Poddębicach 

- Projekt pt.: „Staże drogą do sukcesu”  Projekt jest współfinansowany ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020. 
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2. Przedmiot zamówienia musi być zgodny z normami obowiązującymi w Polsce i Unii 

Europejskiej. 

3. Umowa z wyłonionym Dostawcą będzie zawarta w formie pisemnej. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Formularzu ofertowym. 

5. Dostarczany sprzęt, narzędzia, podzespoły i elementy muszą być fabrycznie nowe, 

nieużywane, kompletne, sprawne technicznie. Produkty będą spełniać wymogi 

techniczno - jakościowe określone przez producenta danego wyrobu oraz zgodne z 

wymaganiami Zamawiającego. Całość dostawy będzie posiadała stosowne, 

odpowiednie do rodzaju sprzętu certyfikaty lub deklaracje zgodności oraz instrukcje 

obsługi. 

6. Wykonawca zobowiązuje się uzgodnić z przedstawicielem Zamawiającego, terminy 

dostaw z wyprzedzeniem co najmniej 2-dniowym.  

7. Dostawca zobowiązuje się do zapewnienia elektronicznego kanału dostępu („hotline”) 

dla Zamawiającego od poniedziałku do piątku od godz. 8:00 do 15:00 w okresie 

trwania gwarancji.  

8. Dostawca zobowiązuje się zapewnić wsparcie techniczne w zakresie konfiguracji i 

uruchomienia oraz szkolenie z zakresu obsługi dostarczonego sprzętu.  

9. Dostawca zobowiązuje się dostarczyć na wezwanie Zamawiającego przedmiot 

zamówienia w określonym przez niego czasie przy zastrzeżeniu maksymalnego czasu 

dostawy przedmiotu zamówienia.  

10. Wszelkie koszty dostarczenia sprzętu, w szczególności koszty opakowania transportu           

i ubezpieczenia ponosi Dostawca. Poprzez dostarczenie sprzętu do siedziby 

Zamawiającego rozumie się samodzielne wniesienie i ułożenie przedmiotu umowy we 

wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach, w sposób umożliwiający 

Zamawiającemu identyfikację po numerach seryjnych dostarczonego sprzętu oraz 

dokonanie odbioru ilościowego. 

11. Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia dostarczy przedmiot zamówienia do 

siedziby Zamawiającego wraz z wniesieniem i wykonaniem  innych czynności 

niezbędnych do uruchomienia przedmiotu zamówienia.  

12. Wykonawca obowiązany jest do przeszkolenia wyznaczonych pracowników 

Zamawiającego w zakresie prawidłowego użytkowania sprzętu, konfigurowania oraz 

jego konserwacji. 

13. Gwarancja i rękojmia za wady:  

1) Dostawca udziela Zamawiającemu min. 24-miesięcznej gwarancji jakości, na sprzęt 

wymieniony w formularzu ofertowym, który jest objęty taką gwarancją . Okres 

gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania protokołu odbioru przedmiotu 

zamówienia.  

2) Zakres gwarancji został szczegółowo określony w projekcie umowy.  

3) Maksymalny czas usunięcia zgłoszonej wady lub usterki – 21 dni.  

4) Dostawca udziela Zamawiającemu 24-miesiecznej rękojmi za wady fizyczne.  
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Termin liczony będzie: 

 a) od dnia podpisania protokołu odbioru przedmiotu zamówienia lub w dniu 

następnym, licząc od daty potwierdzenia usunięcia wad stwierdzonych przy odbiorze 

ostatecznym przedmiotu zamówienia.  

b) dla wymienianych urządzeń i sprzętu z dniem ich wymiany 

 

15. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień 

(CPV): 

Mierniki – 38552000-9 

Drut i kabel izolowany – 31300000-9 

Aparatura do przesyłu i eksploatacji energii elektrycznej - 31200000-8 

Sprzęt i aparatura elektryczna- 31600000-2 

Stoły robocze – 39151200-7 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA/ TERMIN REALIZACJI 

UMOWY 

1. Wymagany maksymalny termin realizacji 5 tygodni. 

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 1. Proponowaną cenę należy przedstawić w Formularzu oferty (Załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego) z podziałem zgodnie z załącznikiem.  

2. Cena ofertowa musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny oraz powinna 

uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego i obejmować wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia określone w Zapytaniu ofertowym. 

 3. Wartość oferty musi zostać przedstawiona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, jako wartość brutto.  

4. Wartość oferty będzie obowiązywała przez cały okres związania ofertą i będzie 

wiążąca dla zawieranej umowy. 

 VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Dostawca może złożyć jedną ofertę.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych  

4.  Dostawca ma obowiązek wypełnienia Formularza oferty stanowiącego załącznik 
nr 1 do niniejszego zapytania oraz załączników 2 - oświadczenia o powiązaniach 
kapitałowych i 3 - wzoru umowy (zaparafowany).  
W ofercie należy podać: cenę brutto za poszczególne elementy zamówienia oraz 
wartość zamówienia brutto.  
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Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 22.12.2020 r. godz. 10.00  

5. Oferty należy składać w formie pisemnej: osobiście lub listownie, przesyłką 

kurierską na adres: Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Poddębicach ul. Polna 

13/15 lub mailowo na adres mailowy: projektzsp_efs@wp.pl  z dopiskiem: 

Zakup i dostawa sprzętu do pracowni elektrotechniki i elektroniki oraz do pracowni 

montażu, uruchamiania i konserwacji maszyn i urządzeń elektrycznych w Zespole Szkół 

Ponadgimnazjalnych w Poddębicach 

6. Oferty przesłane drogą elektroniczną muszą być podpisane i przesłane w formie 

skanu.  

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

8. Przed upływem terminu składania ofert, Dostawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być 

doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem 

terminu składania ofert. Zmiana oferty winna zawierać dodatkowe oznaczenie 

wyrazem: „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.  

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Dostawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. W stosunku do złożonych dokumentów                                    

i oświadczeń Zamawiający może żądać wyjaśnienia, uzupełnienia i poprawienia                      

w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Brak uzupełnienia dokumentów                      

lub wyjaśnienia, poprawienia na wezwanie Zamawiającego skutkuje odrzuceniem 

oferty.  

10. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

11. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.  

12. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione                           

do reprezentowania Dostawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego 

rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa notarialnego. 

 13. Oferta powinna zawierać wypełniony Formularz ofertowy oraz wszelkie 

wymagane postanowieniami Zapytania ofertowego oświadczenia i dokumenty, a także 

jeżeli zostało udzielone pełnomocnictwo do działania w imieniu Dostawcy powinno 

zostać złożone wraz z ofertą.  

14. Wszelkie zmiany treści Zapytania ofertowego oraz wyjaśnienia udzielone na 

zapytania Dostawców stają się integralną częścią Zapytania ofertowego i są wiążące 

dla Dostawców.  
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15. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

16. Zamawiający może zwrócić się do Dostawców o przedłużenie terminu związania 

ofertą. Dostawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć 

termin związania ofertą. 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA 

PUNKTACJI 

1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty kompletne, zgodne z treścią i przedmiotem 

zamówienia oraz spełniające wymagania określone w Zapytaniu ofertowym. 

 

2. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert: 

Cena 60% = 60 punktów 

Termin realizacji zamówienia 40% = 40 punktów 

 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Cena oferty najtańszej 

------------------------------- x 60 = liczba punktów w kryterium cena 

Cena oferty badanej 

     

Punkty za kryterium „Termin realizacji zamówienia ” zostaną obliczone według 

zasad: 

                  
1 tydzień  -   40 punktów 

2 tygodnie – 30 punktów 

3 tygodnie – 20 punktów 

4 tygodnie – 10 punktów 

5 tygodni –     0 punktów 

 

Końcowy wynik powyższych działań zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

Porównywaną ceną będzie łączna cena brutto zapisana w Formularzu oferty. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższymi kryteriami oceny 

ofert uzyska najwyższą sumę punktów spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 

ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
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3. Dostawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania umowy, 

której wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca składający ofertę oświadcza, że zapoznał się z treścią załączonego wzoru 

umowy i nie wnosi do jej treści żadnych uwag. 

5. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA 

OCENY ICH SPEŁNIANIA  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Dostawcy, którzy spełniają następujące 

warunki udziału w postępowaniu: 

 1) nie podlegają wykluczeniu; 

 2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego  

- kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.  

 

 -sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.  

   

-zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.  

 

IX .WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

1.Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo 

lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne 
powiązania pomiędzy  Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

  b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

      c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

  d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

Dostawca do oferty złożył wypełnione  oświadczenia  o braku powiązań kapitałowych                  
i   osobowych stanowiące Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, 

 

 X. ODRZUCENIE OFERTY 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 
            1. Złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

            2. Złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów       
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               wymaganych w niniejszym postępowaniu; 
3. Przedstawi nieprawdziwe informacje; 
4. Nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.  
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu 
zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena 
oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 
wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w szczególności jest 
niższa o 30% od średniej arytmetycznej wszystkich złożonych ofert (chyba, że 
wykonawca złoży wyjaśnienia odnośnie zaoferowanej ceny). 

 

 

XIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Koszty przygotowania oferty oraz koszty jej dostarczenia ponosi  Dostawca. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez  
podawania przyczyny. 
3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 
możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który otrzymał 
kolejno największą ilość punktów w ocenianych kryteriach. 
4. W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa budżet 
zaplanowany na w/w zamówienie, Zamawiający może  wezwać Dostawcę, który złożył 
najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie kwoty 
zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez Zamawiającego. 
5. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Zamawiającym. 
Osoba do kontaktu: Bożena Kołodziejek nr tel. 693 704 488. 

 

 
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO1 dot. przetwarzania danych związanych z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 

1), dalej „RODO”, informuje, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Poddębicach z siedzibą:                        

ul. Polna 13/15, 99-200 Poddębice/; 

▪ Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w / Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych w Poddębicach / z którym 

można się skontaktować pod adres: kadryzsp@wp.pl, tel. 43 678 31 13/ *; 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem                           

o udzielenie zamówienia publicznego / na zakup i dostawę sprzętu do pracowni elektrotechniki i elektroniki oraz do 

pracowni montażu, uruchamiania i konserwacji maszyn i urządzeń elektrycznych w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych 

w Poddębicach  / prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
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▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie 

do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

________________ 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
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